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MANUAL DE USUARIO

SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU -27 ]

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS [ NG 310101 ]
Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

A. OBJETIVO

El objetivo del presente manual es proporcionar una herramienta de apoyo que permita la
orientacion, consulta y capacitacion de los usuarios del Sistema Integrado de Gestion y Control de
las Finanzas Publicas (SIGECOF), en funcion de optimizar el registro de las operaciones
econdmico-financieras, en este caso, del aplicativo Registro de Insubsistencias, el cual permite
reorientar el destino de los créditos inicialmente previsto en la Ley de Presupuesto Anual, una vez

publicados en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela.

B. ALCANCE

La responsabilidad del cumplimiento y buen uso del aplicativo, sera del funcionario publico
que cuente con el rol Analista de Presupuesto y para el momento de la decisién sera del Jefe de
Presupuesto de la Unidad Administradora Central.
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MANUAL DE USUARIO

SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU -27 ]

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS [ ENGIA 31012013 ]
Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

C. FICHA DEL APLICATIVO

1.- Denominacién Registro de Insubsistencias.

Registrar la anulacion total o parcial de los créditos no
comprometidos acordados en la Ley de Presupuesto, se
realiza con la finalidad de reorientar el destino del crédito
inicialmente previsto en la Ley de Presupuesto Anual.

2.- Definicion y Objetivo

3.- Rol Ejecutor Analista de Presupuesto.
4.- Rol Decisor Jefe de Presupuesto.
- o Publicacion de la declaracion de insubsistencia en la Gaceta
5.- Requisitos Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela.
6.- Resultado Reorientar el destino del crédito inicialmente previsto en la Ley

de Presupuesto Anual.

7.- Diagramas de Flujo

Analista de Presupuesto Jefe de Presupuesto

INICIO

Realiza busqueda del
Registro de
Insubsistencia

| v
Realiza registro de Recibe Registro de

imputacion Insubsistencia y
presupuestaria decide si aprueba

A

Verifica disponibilidad NO

presupuestaria para el
registro de insubsistencia

Realiza Registro de
Insubsistencia.

Punto de Decision
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MANUAL DE USUARIO CODIGO: DOAT-MU .27
SIGECOF: T

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS [ NG 310101 ]
Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

D. PROCESO: REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS
ROL: ANALISTA DE PRESUPUESTO.

Una vez seleccionado el aplicativo “Registro de Insubsistencia” y cumpliendo con cada uno de los
pasos del punto “Apertura del Proceso” del Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”, el sistema
le proporcionara la pantalla de “Registro de Insubsistencia” (Ver Pantalla N° 1).

Registro de Insubsistencias

Ejercicio presupuestario: 2008 Expediente: 81353 Fecha: 28-04-2009
Organismo: 07 - Ministerio del Pader Papular pars Economia y Finanzas
Nro. Documento: Descripcién:

Datos de la Maodificacion

D | UNAD UEIL CATP ‘ F.F | T.C ‘ ENRE Dbjeto de gasto | Monto
TOTAL: | o

Pantalla N° 1

1. En esta pantalla podra verificar los siguientes datos:
a. “Ejercicio Presupuestario”: Mostrara el afio del ejercicio en curso.
b. "Expediente”; Indica el numero asignado por el sistema.
c. “Fecha”: Fecha en la cual se esta creando el expediente.

d. “Organismo”: Cédigo y denominacién del Organo al cual pertenece el grupo de trabajo del
usuario que inicia la sesion.

Una vez, verificado los datos descritos anteriormente, proceda a registrar la informacién en los
campos que se detallan a continuacién:

1.1. “Namero de Documento”: Registre el nimero de la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela donde se aprueba la respectiva insubsistencia (Ver Pantalla
N° 2).

1.2.  “Descripciéon”: Coloque informacion de referencia que describa y facilite la busqueda

para el registro.
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Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

MANUAL DE USUARIO
SIGECOF:

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS

[ CODIGO: DGAT-MU -27 ]
[ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

2. Para continuar con el registro de insubsistencia (modificacion presupuestaria), ubique el

. ,
cursor y haga clic sobre el boton

siguiente ventana emergente

Pantalla N° 2), donde debera ejecutar las siguientes acciones:

, a continuacion el sistema le proporcionara la
‘Registro de Insubsistencias > Cargar Imputacién” (Ver

LA D:

UET:

CATP:

EMNRE:

Monkto:

Fuente:

Objeto de Gasto:

Registro de Insubsistencias = Cargar Imputacion

Unidad administradora
Fuente de Financiamisnkto
Unidad ejecutora local
Zakegoria presupusstaria
Ente Receptor

Objeto de gasto

0.00]

Consultar Disponibilicdad

Pantalla N° 2

2.1. En el campo “UAD” (Unidad Administradora): Despliegue las opciones haciendo clic

sobre el boton E y seleccione la Unidad Administradora a la cual se le ejecutara la
modificacion presupuestaria (Ver Pantalla N° 3), o bien, utilice el motor de busqueda
ingresando el codigo de la Unidad Administradora y luego haciendo clic en el

botdn

[ Buscar ][ Cerrar ]|

Unidades administradoras

Cédigo
04043
00013
01003
11050
16064
17066
01020
010z0
15002
03030

Denominacién
OFICIMA MACIOMNAL DE CREDITS PUBLICO
COMISISN DE ADMIMISTRACION DE DIVISAS (CADIWI)
SERWICIS AUTSMOMS DE PRESTACIONES SOCIALES
SUPERIMTEMDEMCLA DE CAJAS DE AHORRO
OFICIMA MACIONAL DEL TESORSD
OFICIMA MACIOMNAL DE COMTABILIDAD PUBLICA
COMAMDAMCIA GEMERAL DE LA SUARDIA MACIONAL DE VEMEZUELA,
Ministeric de Estadc para Asuntos da |a Mujer
COFICIMA MACIOMAL DE PRESUPLESTO
DIRECCION GEMERAL DE SERVICIOS

Pantalla N° 3
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MANUAL DE USUARIO

SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU -27 ]

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS [ ENGIA 0112013 ]
Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

2.2. “Fuente”: De la misma forma detallada anteriormente, ubique y seleccione la fuente
de financiamiento de los créditos presupuestarios que corresponda a la Unidad
Administradora que sera objeto del registro de insubsistencia (Ver Pantalla N° 4).

| [ Buscar ][ Cerrar ]|

Fuente de financiamiento
Codige Drenominacicn
1 Ingresos rdinarios
F Otros
10 Proyectos por Endeudariento

Pantalla N° 4

2.3. “UEJ” (Unidad Ejecutora Local): Aplique el mismo procedimiento de busqueda y
seleccidn, descritos anteriormente para seleccionar la Unidad Ejecutora (Ver Pantalla

N° 5).
Buscar ][ Cerrar ]
Unidad ejecutora
Cadigo Drenominacidén
1706E OFICIMA MACIOMNASL DE COMTABILIDAD PUBLICA

Pantalla N° 5

NOTA:
La Unidad Ejecutora Local “UEL” es el codigo asignado a la unidad operativa

de menor nivel, responsable de la ejecucion fisica, parcial o total de una
actividad u obra de un proyecto.

2.4. “CATP” (Categoria Presupuestaria): De la misma forma, ubique y seleccione en este
campo la categoria presupuestaria para la Unidad Administradora que se va a
modificar (Ver Pantalla N°6).

| [ Buscar ][ Cerrar ]|

Categorias presupuestarias
Cadigo Denominacidn
070001001 Asignacion y control de los recursos para gastos de los trabajadores
7002 1002 Cesarrollo & implementacidn del nuewo sisterna ::ontable, con base a la matriz
gereral de cornversidn

07002 1006 Capacitacidn Funcional v tecrnica del personal de la adrministracidn Pablica

Macional v Municipal de loz Sisternaz azociados al Sisterna de Contabilidad
070021012 Adauiriv w Surninistrar Materizles v Equipos

Crocurnentacidn de los procesos de las dreas sustantivaz v de apéyo de la
0700z 100z CRCOR
0700z 1007 Integracidn del SIGECOF con los Sisternas Conexos
070021002 Soporte Tecrnolagica del SIGECOF
0700z 1005 Dezarrolla & Implementacidn del Reglamento Interno de la OHCOP
07002101 Contratacidn de Serwicios
[editiwR e TeE] Teomlarnartacifin da o Eobeicbie 2 Sieoanizabiva da la Sibde oD O,

I I
Pantalla N° 6
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MANUAL DE USUARIO

SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU -27 ]

[ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

2.5. “ENRE” (Ente Receptor): Si es el caso, al igual que en los campos anteriores ubique y
seleccione el ente receptor para la Unidad Administradora que se va a modificar.

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS

Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

NOTA:
En el Registro de Insubsistencia se debe registrar el codigo del

ente receptor, exclusivamente cuando los recursos sobre los cuales se registra la insubsistencia
pertenecen al mismo.

26. “Objeto de Gasto”: Siguiendo el mismo procedimiento descrito en los campos
anteriores, ubique y seleccione en este campo el objeto de gasto para la Unidad
Administradora que se va a modificar (Ver Pantalla N° 7).

| [ Buscar ][ Cerrar ]|

Dbjetos de gasto

Caodigo Drenominacitn

401020300 —OTMPEnsaciones prewistas en !as escalas de salarios al personal abrero fjo a
tiempo completo
401050100 Aporte patronal al Instituto Yenezolano de los Seguros Sociales (IWSS]) por
empleados

Pantalla N° 7

2.7. De forma opcional Ud. podra consultar la disponibilidad de recursos para la categoria
presupuestaria previamente registrada en el campo “CATP”, esto con el objeto
chequear los créditos que se veran afectados producto del registro de insubsistencia,

. , Consultar Dispanibilidad . . p
para ello haga clic en el boton # e inmediatamente se desplegara

una ventana emergente denominada “Disponibilidad presupuestaria’ (Ver Pantalla
N° 8).

-~
Disponibilidad presupuestaria
Fuente de financiamiento : 1-Ingresos COrdinarios
Unidad administradora : 170E6-OFTCTMA MACTOMAL DE CONTABILIDAD PUIBLTCA
Unidad ejecutora local : 17066-0FICIMA NACIOMAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
Categoria presupuestaria : Er?;%?a?;goﬂrlé?signacion v control de los recursos para gastos de los
Objeto de gasto Denominacion Disponibilidad
401000000 Gastos de personal 45.048,00
401010000 Sueldos, salarios v otras retribuciones 0,00
* 401010200 sueldos basicos personal fijo a tiermpo parcial 0,00
* 401010300 Suplencias a empleados 0,00
* 401010800 Sueldo al personal en trémite de nombramiento 0,00
* 401010900 Remuneraciones al personal en periodo de disponibilidad 0,00
* 401011000 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo completo 0,00
* 401011100 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo parcial 0,00
* 401011200 Salarios a obreros en puestos no permanentes 0,00
* 401011300 Suplencias a obreros 0,00
* 401011800 Remuneraciones al personal contratado 0,00
+ 401011900 ReFrlI_juclnnes por becas - salarios, bolsas de trabajo, pasantias 0,00
v similares
* 401012000 Sueldo del personal milikar profesional 0,00
* 401012100 Sueldo o racian del personal militar no profesional 0,00
* 401012200 Sueldo del personal militar de reserva 0,00
* 401012700 Remuneraciones a parlamentarios 0,00
* 401012800 Suplencias a parlamentarios 0,00
* 401012900 Dietas 0,00
* 401019900 Oitras retribuciones 0,00
* 401010100 Sueldos basicos personal Fijo a tiempo completa 0,00
01020000 Compensaciones previstas en las escalas de sueldos v salarios 40, 766,00
# 401020100 Compensaciones previstas en las escalas de sueldos al personal 0,00

Pantalla N° 8
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SIGECOF:

Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS

[ CODIGO: DGAT-MU -27 ]

[ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

2.8. Una vez registrado los datos requeridos en los

campos que exigen la ventana

emergente “Registro de Insubsistencias > Cargar Imputacién” (Ver Pantalla N° 2),
proceda a registrar en el campo “Monto”, el monto total de la insubsistencia y presione

el boton

| para concluir la carga del registro de insubsistencia y regresar a la

pantalla “Registro de Insubsistencia” (Ver Pantalla N° 9).

Registro de Insubsistencias

Ejercicio presupuestario: 2008 Expediente: 651353 Fecha: 28-04-2009

Organismo: 07 - Ministerio del Poder Popular para Economia y Finanzas

MNro. Documento: 1 Descripcign:  |Registro de Insubsistencia

Datos de la Modificacion

D‘ UNAD UEIL CATP | F.F ‘ 'r.c| ENRE Dbjeto de gasto |

Monto

L] 17066, 17066, 070001001 1 Mfa 401060100

TOTAL: |

4,282.00

4,282.00

Eliminar I

I Guardarl I Sialir l
Pantalla N° 9

En esta pantalla podra chequear los datos registrados producto de la carga realizada
anteriormente y seguidamente proceder segun sea el caso, bien sea: eliminar dicho registro,
agregar un nuevo registro, mantener abierto el expediente y por ultimo continuar con el

proceso de registro de insubsistencia para su culminacion,
acciones descritas a continuacion:

- Eliminar el reqgistro de Insubsistencia: Presionando el

imputacion IE y haciendo clic sobre el boton

- Mantener el expediente abierto: Presionando el botén

para ello realice cualquiera de las

campo de seleccion asociado a la

, de esta manera podra

continuar con la carga de dicho expediente, cuando lo requiera necesario ubicandolo en la

bandeja de tareas abiertas.

- Agregar un nuevo registro de insubsistencia: Presionando el boton

|, el cual lo

llevara a la pantalla nimero 2 y seguir los pasos que se describen desde ese punto.

MANUAL DE USUARIO SIGECOF
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MANUAL DE USUARIO

SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU -27 ]

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS [ NG 310101 ]
Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

3.1. En caso de proseguir con el registro de insubsistencia presione el boton | el
sistema le proporcionara la siguiente pantalla “Registro de Insubsistencia -
Resumen” (Ver Pantalla N° 10).

Registro de Insubsistencias - Resumen ‘
Ejercicio presupuestario: 2008 Expediente: 81354 Fecha: 26-04-2009
Organismo: 07 - Ministerio del Poder Popular para Econaria v Finanzas
Nro. Documento: 2 Descripcidn: REGISTRO DE INSLIESISTERCIA
Resumen de Modificacion
Operacion Exitosa Operacion Fallida &

Imputaciones Insertadas

UNAD UEIL CATP F.F T.C ENRE Dbjeto de Gasto Monto Estado

17066 17066 070001001 1 MiA 401060100 4,282.00

Inicio I Finalizar I Salir

Pantalla N° 10

Proceda a imprimir el Resumen de Registro de Insubsistencia para su control, haciendo clic

en el botén, seguidamente haga clic en el botén para concluir el registro y
enviar el expediente al Punto de Decisién, para ello el aplicativo desplegara una ventana
donde debera confirmar o no dicha operacion (Ver Pantalla N° 11).

Esta accion enviara el expediente al siguiente paso
i Esta zequro de querer realizar esta operacion?

L Aceptar ] l Cancelar

Pantalla N° 11

Cancelar
4.1. Presione el boton y el sistema lo llevara a la pantalla anterior “Registro de
Insubsistencia > Resumen” (Ver Pantalla N° 10).

. , |-f-‘~E=EFItEIr | . . .
4.2. Presione el botdn - para enviar el expediente al punto de decisién con rol

Jefe de Presupuesto.
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MANUAL DE USUARIO

SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU -27 ]

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS [ NG 310101 ]
Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

5.  Luego de confirmar la operacion anterior aparecera la siguiente pantalla (Ver Pantalla N° 12)
donde aparece un mensaje indicando el rol al cual se le asigna el expediente para el punto de

decision, donde debera presionar el boton para finalizar el registro.

Expediente enviade al usuario MDOLIVEIRA

I Salir I

Pantalla N° 12

Fin del Proceso: Registro de Insubsistencias

MANUAL DE USUARIO SIGECOF Pagina 9 de 13
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E.

MANUAL DE USUARIO CODIGO: DOAT-MU .27
SIGECOF: T

REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS

[ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

PROCESO: PUNTO DE DECISION REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS.
ROL: JEFE DE PRESUPUESTO.

Cuando el funcionario con rol de Jefe de Presupuesto requiera aprobar un registro de
insubsistencia, este debera acceder al expediente requerido, realizando cada uno de los pasos del
punto “Tareas Pendientes”’ del Manual de Usuario “Interfaz Negociadora” y de esta manera el
sistema le proporcionara la pantalla “PDD — Modificaciones Presupuestarias”’ (Ver Pantalla N°

13).

1.

PDD - Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio presupuestario: 2009 Expediente: 1405

Organismo: 07 - Ministerio del Poder Popular para Economia y Finanzas ~ Fecha:
Por favor seleccione la accion a realizar sobre esta modificacion presupuestaria

Seleccione una opcion por favor (¥

Fegistrar Decision

\‘"j I:T] Seleccionar texta = i_ij A = @ iﬂ e I Z -
@ - aless: -e|QyE

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA FECHA
MINISTERIO DEL FODER PORULAR PARA ECONOMIA Y FINAKZAS

SOUICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA
MONTOS BN BOLIVARES PUBRTES

20-08-08
PAGINA 1 de 1

55

Pantalla N° 13
En esta pantalla podra verificar en el encabezado los siguientes datos:

“Ejercicio Presupuestario:” Mostrara el afio del ejercicio en curso.

“Organismo:” Cédigo del Organo al que pertenece el usuario que inicia la sesion.
“‘Expediente”; Indica el numero del expediente en cuestion.

Seguidamente proceda a verificar en esta pantalla cada uno de los datos contenidos en dicho
reporte de Modificacién Presupuestaria, a los fines de confirmar la correcta generacién del

mismo y en consecuencia aprobar o no el Registro de Insubsistencia, siguiendo los pasos que
se describen a continuacion:

NOTA:
Previo a generar el punto de decision, debera imprimir el reporte de
Registro de Modificaciones Presupuestarias, para efectos de control interno,

=
para ello presione el botén * de impresion.

2.1.  En el campo “Decisidon” presione sobre el boton pudiendo de esta manera
desplegar las opciones del punto de decision, seguidamente proceda a seleccionar la
decisién haciendo clic sobre la opcidn que considere, bien sea, “Retornar al Analista”,
“Aprobar” o “Anular’ el registro de insubsistencia (Ver Pantalla N° 14).

MANUAL DE USUARIO SIGECOF Pagina 10 de 13
REGISTRO DE INSUBSISTENCIAS



Oficina Nacional de Contabilidad Pablica

2.2.

Fin del Proceso: Punto de Decision Registro de Insubsistencias
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[ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

Seleccione una opcidn porfav
Seleccione una opcitn por favoy

Retarnar al Analista
Aprohar
Anular

Por favor seleccione la accion a realizar sobre esta modificacion presupue staria

Pantalla N° 14

- La opcion “Retornar al Analista’, devolvera el expediente al Analista de
Presupuesto, para que éste realice modificaciones a dicho expediente.

- La opcion “Anular” eliminara el expediente.

- La opcion “Aprobar’ como su nombre asi lo indica, aprobara el registro de

insubsistencia.

Una vez seleccionada cualquiera de las acciones descritas anteriormente, haga clic

sobre el bOténll Fiegistrar Decision

confirmar la decision tomada (Ver Pantalla N° 15).

De=ea registrar su decision 7

L Aceptar J lCancelar I

Pantalla N° 15

ﬂ, seguidamente el sistema le mostrara la ventana para

- Si presiona el botoén ﬂl el sistema se devolvera a la pantalla “PDD -
Modificaciones Presupuestarias” (Ver Pantalla N° 13).

I A |

- Si presiona el botén se habra registrado en el sistema la decision sobre el
registro de insubsistencia en cuestion. En este caso, se desplegara la pantalla “PDD
> Modificaciones Presupuestarias” (Ver Pantalla N° 16), donde podra observar la

confirmacién que emite el aplicativo.

PDD - Modificaciones Presupuestarias
Ejercicic presupuestario: 201z Expediente:

Organo: 03 - Consejo Harional Electoral

Resultado

Modificaciéon presupuestarin = Reduccion

7 Modificacion Presupuestaria aprobada con exito.
~ Expediente enviado al usuario N_MEMNDEZ1

O

17068

Pantalla N° 16

NOTA:

Este punto de decision aprobado sera sometido a un segundo punto
de decisién en la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE).
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F. PREGUNTAS Y RESPUESTAS FRECUENTES.

N° Pregunta | Respuesta
Cuando se carga un traspaso interno en cualquier unidad y
éste es aprobado en Punto de Decision por el Jefe de
é¢Qué pasa si se quiere anular un | Presupuesto del Organo, no es posible su anulacion; se
1. traspaso interno ya aprobado por | debe proceder a cargar un nuevo traspaso interno para
el Jefe de Presupuesto del Organo? | reversar el traspaso anterior, es decir, donde las partidas
cedentes sean ahora receptoras y viceversa; una vez
aprobado éste, cargar nuevamente el traspaso.
&Qué pasos se deben llevar a cabo Cufanc(jjo un traspaso eﬁter?o es_ga;gado y apro_bado por e:
para anular un traspaso externo ya Je_e e Presupuesto de la unidad y se requiere que €
2. mismo sea anulado, el Organo debe hacer la solicitud a la
aprobado por el Jefe de ONAPRE para que la misma proceda a la anulacién de
Presupuesto del Organo? di
icho traspaso.
Si un traspaso externo es cargado y aprobado en sus dos
¢Qué pasa si se quiere anular un | instancias (Jefe de Presupuesto y ONAPRE) se debe
3. traspaso externo ya aprobado por | solicitar mediante oficio su anulacion a la ONAPRE para
la ONAPRE? que ésta a su vez solicite de forma escrita la anulacion del
registro ante la Oficina Nacional de Contabilidad Publica.
éQué pasos se deben llevar a cabo
para anular un Crédito Adicional | Se debe solicitar la anulacion del crédito adicional a la
4, cargado de forma incorrecta por el | ONAPRE, la cual procederd a requerir a la ONCOP Ia
Organo y aprobado por la | anulacion final del registro de crédito adicional.
ONAPRE?
Los créditos adicionales otorgados a cualquier Organo
Ordenador de Compromisos y Pagos deberan ser
registrados en sistema cuando ya ha sido decretado por
5 éCuando se debe registrar un | Asamblea Nacional, aprobado por el Ejecutivo Nacional a
’ Crédito Adicional? través de la Presidencia de la Republica y se encuentra
publicado en Gaceta Oficial. Cuando se proceda al registro
sin haber dado cumplimiento a estos requisitos carecera de
validez y podra ser anulado.
Un Traspaso de créditos presupuestarios debera ser
registrado como externo cuando supere el veinte (20%) de
la asignacion bajo las siguientes condiciones:
éCuando un Traspaso debe ser |- Entre Partidas de una misma accién especifica, proyecto
6. | registrado como  “Traspaso 0 accion centralizada. )
Externo”? - Entre distintas acciones especificas de un mismo

proyecto o accién centralizada.

Entre distintas acciones especificas de proyectos o
acciones centralizadas diferentes.
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£Qué hacer si se carg6 por error un
Crédito Adicional a favor de una
Unidad Ejecutora Local, el cual
correspondia a un Ente Receptor?

En el caso de una carga de este tipo, el drgano antes de
comenzar a ejecutar debe solicitar a la Oficina Nacional de
Presupuesto envie oficio a esta Oficina Nacional (ONCOP)
solicitando el reverso del crédito adicional. Si se diera el
caso de que ya haya sido ejecutado, debera reversar todos
los registros para posteriormente solicitar la anulacién.

éPor qué al momento de cargar una
partida cedente no se reflejan
todas las UEL o todos los entes
receptores (traspasos)?

El aplicativo esta disenado para sdlo mostrar las opciones
que poseen créditos para ceder. Consulte el reporte
“disponibilidad presupuestaria”.

éComo proceder si aparece el
mensaje: Error tarea enviada al
usuario NULL o No se encuentra
usuario con rol Jefe_Presu.?

Esto se presenta cuando dentro del grupo de trabajo del
Analista de Presupuesto no se encuentra un usuario con el
rol Jefe de Presupuesto, el usuario debera comunicarse
con el Administrador del Flujo de Trabajo de su 6rgano
para solventar el problema y posteriormente enviar
nuevamente el expediente a la siguiente tarea.

10.

¢Cémo proceder si aparece el
mensaje: Error No se encuentra
usuario con rol ONAPRE.?

Esto se presenta cuando dentro del grupo de trabajo del
Jefe de Presupuesto no se encuentra un usuario con el rol
de aprobacion en ONAPRE, el usuario deberd comunicarse
con su sector en ONAPRE para que le indique cual es el
usuario asignado vy posteriormente indicar dicha
informacion a ONCOP para solventar el problema.
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